แนวทางการทำ OPD card แรงงานต่างด้าวที่มาตรวจสุขภาพ
1. พิมพ์ชื่อให้ตรงตามพาสปอร์ต ( ตรงพาสปอร์จะเอานามสกุลก่อนแต่เราต้องเอาชื่อก่อนจึงจะเป็นนามสกุล) ด้วยภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่ทุกตัว คำนำหน้าเด็กชายใช้ Master  เด็กหญิง Miss. คำนำหน้าผู้ใหญ่ผู้ชาย Mr. ผู้หญิง นาง Mrs. นางสาว Miss.  ในกรณีไม่มีนามสกุลให้เว้นว่างไว้ไม่ต้องเอาสัญชาติ เชื้อชาติมาเป็นนามสกุล
2. ที่อยู่ ท่อนบนปกติเป็น ที่อยู่ทะเบียน ให้ใส่ที่อยู่ตามที่แรงงานพักจริง  ท่อนล่าง ผู้แจ้งเรื่องปกติคนไทยจะใส่ที่อยู่ตามที่พักแต่ในกรณีต่างด้าวขอให้เป็นที่อยู่สถานประกอบการของนายจ้าง
3. เบอร์โทรศัพท์เบอร์แรกให้เป็นของนายจ้างและใส่เบอร์ที่จะให้ติดต่อได้ อีก2 เบอร์ด้วยการกด TAB  
4. ผู้แจ้ง ขอให้เป็นชื่อนายจ้างต้องถูกต้องตรงตามที่เขียนให้ในใบทะเบียนแรงงานต่างชาติที่แจ้งไว้ เทคนิคการทำงานให้เร็วให้พิมพ์ใส่ โปรแกรมword หรือ excel แล้ว copy ->pastที่ชื่อนายจ้างผ่านไปถึงผู้เกี่ยวข้อง ใส่เลข6 จะขึ้นคำว่านายจ้าง  
5. ถ้าไม่มี ทร.38/1 มา ก็ไม่ต้องบันทึกชื่อพ่อ แม่ คู่สมรส เพื่อความรวดเร็ว
6. การใส่เลข ID ใส่ตามเลขบัตรสีชมพู  และให้ใส่ เลข พาสปอร์ต โดยเติม00000 หน้าเลข พาสปอร์ต ให้ครบ13 หลัก เวลาใส่ให้กด pass แล้วเติมเลข ศูนย์ไปก่อนประมาณ5 ตัว+เลขพาสปอร์ตเช่น  เลขพาสปอร์ตในเล่ม N1826334  เราจะต้องเติมเป็น00000N1826334  
7. การใส่สิทธิ์  
 6.1  บัตรแรงงานต่างชาติ (44) แรงงานอายุ18-55 ปีเกิดหลัง31/03/04(1961) (3200+500บาท)   
 6.2  บัตรแรงงานต่างชาติบุตรติดตาม7-18 ปี(4411) บุตรของแรงงานอายุ 7-18 ปี(3200+500บาท)   
 6.3  บัตรแรงงานต่างชาติ 0-6 ปี(440)บุตรของแรงงานอายุ0-6 ปี ( 730 บาท/2 ปี)
 6.4  บัตรแรงงานต่างชาติ (ประมง 1 ปี)   4402 � ในกรณีแรงงานต่างด้าวที่ด้านหลังบัตรมีคำว่า “ ประมง”  ตัวใหญ่อยู่หลังบัตรและนายจ้างยืนยันทำประกัน 1 ปี
 6.5  บัตรแรงงานต่างชาติติดตาม7 ปีขึ้นไป(4401)กรณีที่ไม่ใช่บุตร ไม่ใช่แรงงานต้องการมาซื้อประกันถ้ามีคนป่วยคนท้องต้องมีคนไม่ป่วยมาซื้อร่วมด้วย5คน บัตรราคา 2,200 บาท+ค่าตรวจ500บาท กรณี 6.4 นี้จะไม่ได้ขายในช่วงนี้  ใส่สิทธิ์ให้ใสรหัส เลขที่ รพ.รอง   : ....... ด้วย วันหมดอายุวันที่ให้บริการเลย
8. เปิดหน้า F5 กด  F6 รายการบริการต่างๆ จะขึ้นให้ เหลือแต่ต้องเติม VS น้ำหนัก ส่วนสูง และหัวข้อ 2 อาการที่ กด  ต จะขึ้น ต.ตรวจสุขภาพต่างด้าว ข้อความที่แสดง “ตรวจสุขภาพต่าง 
9. ถ้าผล meth +ve ให้ยกเลิกการตรวจทั้งหมดและkey  Meth Amphetamine (screening test)  150 บาทและ Key   Meth +ve    ( รหัส 10050) ในช่อง3 การตรวจร่างกาย เพื่อประกอบการดึงรายงาน ใส่สิทธิเป็นแรงงานต่างด้าวจ่ายเงินสด

